

Institutionens navn

[bookmark: _Toc520967791]Besvarelse af anmodninger om indsigt

	Henvendelse fra:
	

	Dato for henvendelse:
	

	Kontaktperson hos institutionen:
	

	Dato for besvarelse:
	



	Formålene med den behandling, som personoplysningerne skal bruges til, og retsgrundlaget for behandlingen

	[Institutionen] behandler dine oplysninger til følgende formål: [En beskrivelse af institutionens formål med behandlingen af borgerens oplysninger]



	De berørte kategorier af personoplysninger

	For at opfylde ovenstående formål behandler [Institutionen] følgende typer af oplysninger om dig: [En beskrivelse af de typer af oplysninger om borgeren, som institutionen behandler]



	Modtagere eller kategorier af modtagere af personoplysningerne navnlig modtagere i tredjelande eller internationale organisationer

	I forbindelse med ovenstående formål videregiver [Institutionen] dine oplysninger til følgende modtagere [En beskrivelse af de behandlingsaktiviteter, som institutionen ønsker at udføre]



	Det tidsrum, hvor personoplysningerne vil blive opbevaret

	I forbindelse med ovenstående formål opbevarer [Institutionen] dine oplysninger i følgende tidsrum: [En beskrivelse af det tidsrum, som oplysningerne opbevares i]



	Retten til at anmode [Institutionen] om berigtigelse eller sletning af personoplysninger eller begrænsning af behandling vedrørende den registrerede eller til at gøre indsigelse mod behandlingen

	Du har ret til berigtigelse af dine personoplysninger eller bede [Institutionen] om at begrænse behandlingen af dine personoplysninger. 
Du kan også bede [Institutionen] om at slette oplysninger om dig. I så fald vil dine oplysninger blive slettet i det omfang, som lovgivningen tillader. [Institutionen] behandler som udgangspunkt kun oplysninger på baggrund af lovkrav, hvorfor institutionen kun i meget begrænset omfang kan imødekomme anmodninger om sletning. 
Derudover har du ret til at gøre indsigelse mod indsamlingen og videre behandling af dine personoplysninger.
Hvis du ønsker at gøre brug af dine rettigheder som beskrevet ovenfor, er du velkommen til at kontakte [Institutionen] (se kontaktoplysninger ovenfor).
I forbindelse med henvendelser vedrørende dine rettigheder, kan du blive bedt om at give tilstrækkelige oplysninger til, at din anmodning kan besvares. Din henvendelse vil blive besvaret hurtigst muligt og senest inden for en måned.



	Retten til at indgive en klage til en tilsynsmyndighed

	Hvis du er uenig i den måde, som [Institutionen] behandler dine personoplysninger på, eller de formål, som institutionen behandler oplysningerne til, er du velkommen til at kontakte [Institutionen] (se kontaktoplysninger ovenfor). 
Du kan også indgive en klage til: 
Datatilsynet
Borgergade 28, 5. Sal
Dt@datatilsynet.dk



	Enhver tilgængelig information om, hvorfra personoplysningerne stammer, hvis de ikke indsamles hos den registrerede

	Udover de oplysninger, som [Institutionen] selv har indsamlet direkte hos dig, har [Institutionen] modtaget (eller indhentet) oplysninger fra:
[En beskrivelse af, hvorfra borgerens personoplysninger stammer fra, hvis ikke de er indsamlet direkte hos borgeren]



	Forekomsten af automatiske afgørelser, herunder profilering

	[En beskrivelse af forekomsten af automatiske afgørelser, herunder profilering, samt logikken heri og de forventede konsekvenser for borgeren]



	Forekomsten af overførelsen samt de fornødne garantier i medfør af artikel 46, hvis personoplysningerne overføres til et tredjeland eller en international organisation

	[En beskrivelse af forekomsten af overførelsen samt de fornødne garantier i medfør af artikel 46, hvis personoplysningerne overføres til et tredjeland eller en international organisation]



Udover punkterne som beskrevet ovenfor, vedlægges en kopi af de registrerede personoplysninger, der behandles om vedkommende, jf. Databeskyttelsesforordningen artikel 15, stk. 3.
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